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INSTRUCTIVO PARA REALIZAR UN IDENTIFICADOR DE ARCHIVERO
1. Asignar a cada archivero que contenga expedientes/carpetas/documentación un número el cual será consecutivo; se hace una etiqueta con la leyenda                               y se coloca en un lugar visible del archivero.Archivero 1


2. Una vez identificado el archivero, se identificarán los niveles que contenga el mismo.
A1 N1

3. Se realiza una etiqueta con la abreviatura                     haciendo referencia A1 Archivero 1 - N1 Nivel 1, esto sucesivamente, ya que por cada nivel de archivero debe de ir una etiqueta, misma que se coloca en un lugar visible de cada nivel.
